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ENAKMENPENTADBIRAN HAL EHWAL - - . .
AGAMA ISLAM NEGERI PULAU PINANG 1993

KAEDAH- KAEDAH JAWATANKUASA QARYAH DAN PEGAWAL
Masnp (Neceri PuLau Pinang) 1997

Papa menjalankan kuasa yang diberikan oleh subseksyen 107(p) dan ¢ & 2w
107(g} Enakmen Pentadbiran Hal Ehwal Agama Islam Negeri Pulau
Pinang 1993, Yang di-Pcrtuan_Ago;n_g, atas nasibat Majlis membuat

kaedah-kaedah yang Be'r‘:!‘.‘l{t:.f; I
o, Banagian I

B}

" PERMULAAN .

I Kaeddh-Ka¢dahi-ihi bolelilah dinamakan Kaedsh-Kacdah Nama dur ol
Jawatankuasa Qaryah dan Pegawai Masjid (Negeri Pulau Pinang)

1997 dan hendakiah mula berkuatkuasa pada tarikh ia djsiarkan dalam

Warta! R

2. " Dalem- Kacdah-Kaedah ini; melsinka kontéksfiya menghendaki raien

maknayang berlainan—: - S AR T

“anak qaryah” berhiubungan “dengan sesuats garysh: masjid ¢rtinya

- Seseorang yang secara letap atau pada lazimnya tinggal dalam qaryah
mas§id iu; VLo .

“biro” ertinya biro- yang-ditubuhkan di bawah Kaedzh 21;

'Enakmen” ertinya, Enakmen Pentadbiran. Hal Ehwal Agama Islam
; Negeri Pujau Pinang 1993; o .

. "JAIPP” ertinya Jabatan Agama Istam Pulau Pinang; . . |
‘ 'fMAMP" ertinya Majlis Agama Islam Negeri Pulau Pinang;

:‘:?‘P;ga:,vg'-_ai Masjid” ertinya Naquib, Masjid, [mam: Rawatib, [mam,
Khatiti, Peimbantu Khatib, Bilal dan Pembanitu Bilal bagi sesuatu masjid.

Banacian 11

4, M

PENTADBIRANQARYAH MASJID

3..(1) -Setiap qaryah masjid hendaklah ditadbirkan oleh suatu brbnknss
-Jawatankuasa Qaryah dan Pegawai Masjid. .

Prprwai Mavjid,
. .(2§ Jawatankuasa Qaryah hendaklah terdiri daripada—
{a} seorang Pengerusi;

' (b} seorang Timbalan Pengerusi:

{c) ‘seorang Setiausaha;
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(d} seoratig Bendahari; dan -

(e} sembilan orang ahli lain termasuk sckurang-kurangaya dua
., wakil wanita,” o . :

(3) irnam, Khatib dan Bifal setiap masjid hendaklah menjadi ahli
ex-officio Jawatankuasa Qaryah masjid itu. - :

(4) Anli Jawatankuasa Qaryah dan Pegawai Masjid hendaklah setiap
scorang dilantik daa diberi tauliah olch MAINPP.

{3) MAINPP hendakiah melantikduaorang Pemeriksa Kira-kira bagi
_ seiapqaryah. . L . e LT e
(6) MAINPP bolchlah dari semasa ke semasa memberikan arahan
kepada Jawatankuasa Qaryah dan Pegawai Masjid sesuatu garyah masjid
.. tentang pentadbiran dan, perkara-perkara lain yang berkaitan dengan
- masjid itu dan qaryahnya, termasuk mesyuarat-mesyuarat yang diadakan
di bawah Kaedah-Kaedah ini dan Jawatankuasa Qaryah dan Pegawai
Masjid itu hendakiah' mematuhi arzhan-arzhan itu. -

Banactan 1T

7. PEMILIHANJAWATANKUASAGARYAH

Pl 4, (1) chas;r;ii _‘T_ad'bir Agama Dacrah hcndéléféﬁ_.ﬁlijlﬁg_cmukakan dan
ey mengesyorkan kepada Yang di-Pertua nama-nama apak qaryah dalam

.., qaryah sesuatu masjld itu yang pada pandangannyi adalah layak dilantik
 uituk menjadi ahli Jawatankuasa Qaryah. S
(2) MAINPP, jika ia berpuas hati, bolehlah melantik orang-orang

. yangtelahdisyorkanitu menjadi Pengenusi dan ahlijawatankuasa Qaryah.
_ JikaMAINPPtidak berpias fiati dengan mana-mana namayangdisyorkan
'ity, MAINPP bolchlah minta dikemukakan nama-nama yang lain, atau
melantik mana-mana anak qaryah.bagi qaryah masjid itu yang pada
pandangannyaadalahIayakunmknwnjadiPcngmjusiazauah!.i Jawatankuasa

(3) Denganseberapa ségeraselepas MAINPP mémbuat perlantikan di
bawah subkaedah (2), Pengerusi yang dilantik ‘hendaklah merigadakan
suatu mesyvarat Jawatankuasa Qaryah untuk melantik di antara ahli yang
dilantik menjadi’ Péngerusi-Pengerusi biro yang ditubuhkan di bawah
Kaedah 21. '

m&u 5. (1) Tiada seorang pun layak dicalonkan untuk menjadi ahl
Jawatankuasa Qaryah bagi scsuatu qaryah'masjid mielainkan jika dia—

{a} berumur tidak kurang daripada 21 taﬁﬁti:lét:'ipi tidak melebihi
daripada 65 tahun;

(b) tinggal tetap dalam garyah masjid itu untuk tempoh tidak
kurang daripada 3 bulan; '
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(¢} mempunyai pengetahuan agama Istam:

(d) mempunyai akhlak yang mulia dan amanah;

{e). mémpunyai daya kepimpinan;

(ft berminat, bersedia untuk berkhidmat dan berjihad dalam
meninggikan syiar Istam; :

'(g) tidak memegang 2pa-apa jawatan dal__ai;i. mgna‘-'mana -

Jawatatikuasa di qaryah lain.
(H) sihat fubuh badan dan mental; dan

(¢} selalu solat berjemaah di masjid atau surau di qaryah itu.

(2) Walay 4pa pun perenggan (1)a), MAINPP boleh melantik
: Sescorang yang berumur Icbih daripada 65 tahin ‘untuk menjadi ahli
jawatankuasaQaryahatassyarat-syaratyangdiﬁk'irkan'palutolchMAmpP.

- 6. “l‘i!ap-tiachngcrusi,EahliJaiajv'al__ankuas'gdénf?gmc‘riksa;Kira-kirayang
dilantik di bawah Kaedah-Kaedaki inj hendaklah- memegang jawatan
untuk tempoh t*dak lebih daripada dua tahun dari tarikh perlantikannya

2+ "dan boleh dilantik semula. ' .

(I(1) Tiap-tiap Pengerusi dan ahli j'awa'téﬁkua“sg Qaryah bagi sesuatu
Qaryzh masjid hendaklah terhenti memeégang jawatannya apabila—

~t
'

ta}. did '_rr}p;xing-gal ;'gg_n‘ia; .
_(9) dia m;ic_takk_anjawatannyé. mengikut subkaedah (2);

o (cJ jiigélannya &it;lﬁa‘.tka.:; mcngxkul subkﬁcdah 3(1); atau

() tertakiuk kcpadaKacdah S(Z)dxa mgx;"ca;;ai-.umui‘ 65 tahun.

%2{ Seseorang Pengerusi atay ahli"la@#a@nkuq.;a bplé.h meletakkan
P qwglgpnyadcnganmcmb&'ikan'not_is'btﬂulisir[gnggﬁgipcrlctaka'n jawatan

iti kepada MAINPP dan perletakan jawatan'itu hendaklah berkuatkuasa
mulai dari tarikh MAINPP menerima notis bertulis itu.

e IR R

. (3) MAINPP boleh méTaciik seorang iain ntuk mengisi kekosongan
jawatan PCHECWSE:‘:&!au;_man_a-_mgpg ahli. Jawatankuasa Qaryah yang
terhenti memcgang jawatan di bawah subkacdah (1) dan (2).

(4) Sescorang yang dilantik di bawah subkaedah (3) hendaklzh
-memegang jawdtan hanyzsElama baki lcmgoh}awatanPcn gerusi atau ahli
~Jawatankviasa yang terhient) micmegang jawatanit, .

Temph
jaoatan

Kekasomgzn
jueraian,

[UETRET

3 Iy e
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Fungsi
Jawatankua
Qurysh dan
Pogawd
Masfid

BAHAGIAN v
FU!"IGS[JAWATA.N KUASA QARYAH DAN PEG:'LWAIMASJID

8. (1} Jawatankuasa Qaryah dan Pcgawai Masjid hendaklah membanty
MAINPP méntadbitkan Qaryah sesuatu maspd itu dan meagawal serua
tanah wakaf dan tanah perkuburan Istam di dalam qaryahnya mengikut
Enakmen dan Kacdah-Kaedah ini.

(2) Jawatankuasa Qacyah dan Pcgawai Mas;:d bagi suatu qaryah
masjid hendaklah—

(a} bertanggungjawab bagi pengelolaan sempurna dan keadaan
baik bagi masjid, surau dan serua. tana.h pcrkuburan Islam
dalam qaryahnya;-

(b) bcnmggungjawnb bagi kelakuan anak qaryah dalam perkara-

¢ perkarayang berkaitan dengan agamalslam;, .

- (c) memberi maklymat wajar dan segerakepada MAINPP tentang
semua perkara yang berbangkit dalam qaryah itu yang
mcnghcndakl pcrhauan MA!NPP :

{d} mentadbirkan dan mcngawasi scmua i’.anah wakaf dan
perkuburan [stam di garyah masjid dan sentidsa menjaga
kebersihan dan keselamatan tanah wakaf dan perkuburan ito;

{€) memastikan bahawa tiada ketje pétnbingan dilekukan di atas

. tanah-tanah wakaf dan perkuburan Jslaniitu tanpa kebenaran
bertulis MAINPP dan melrporkan képrda MAINPP tentang
apa-apa perbuatan salah yang dilakukan'di atas tanah-tanah
wakaf dan perkuburan Istam iti;” - - ’

(f} memberitahu MAINPPjika mana-mana anakqaryahielakukan -
apa-apa perbuatan yang mclanggar a]arm agama Is!a.m atau
udakmcmatuh:—-—‘ ' T 5

{1) Enakmcn atau mana- mana undang-undang bertulis
lam tentang agama Islam -

(n) apa apa arahan atau amaran MAINPP atau
(m) apa-apa arahan I awatnnkuasa Qaryah;

' (g} ,mcngawnl dan mcngatur umsan pcntulbiranmana-manasurau

" didalam qaryah dan memastikan bahawa jawatankuasa surau

itu melaksanakan mana-mana arahan MAINPP dan Kacdah-
Kacedah yang dibuat di bawah Enakmen;

{h} melaksanakdn® dai mc:m antu mclaksadakan mand-mana
¥ arahain Yang diberi ‘leh MAINPP’ dan’i(a%‘fic&ah Yang’
dibuat di bawah ERAKiGY.
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{1} mengatur semua urusan ibadat dan pelajaran agama di masjid
danmengawal syarahan-syarahanagama dan guru-guruagarma
dalam qaryah; -

(/) membanei dan mendaftarkan orang-orang Islam yang
 bermastautin atau bermukim dalam qaryah ity; -
s . k) -rnc'njalankandajvausahaunlukmcmperbaiki danmengukuhkan
persaudaraan dan perpaduan masyarakat orang Islam di dalam
s - garyah ity dan berusaha meiicari jalan untuk meninggikan taraf
hidup dan ckonomi orang-orang Islam sertz menambahkan .-
amalan dan tagwa mereka kepada Allah;

- D memb angunkan qaryah sebagai pusat pe:ﬁibangunan rohaniah
- -dan zahiriah yang scimbang;dan -
' ' R T '

(m} memberitahy MAINPP dengan segera tentang kekosongan
jawatan Pegawai Masjig o; qaryah'masjid it yang telah atau
- dijangkakan ak?.n,bcﬂakumméﬁghs’yoikéﬁ nama-nama calon

. untuk mengisi kekosogan jty, -+ - -

- {3) lawatankuasa Qaryah bagi Sesuatigaryah masjid itubolehdengan
kcbcnaran_MAINPPmemungutdanmcnerimad':rmkhairaxunmkmasjid
dan surau di garyah masjid itu, T

A

- "(4) + Jawatankuasa Qaryah bagi scsuatﬁ qaryah masjid i boleh

melantik jawatankuasa kecit, jika difikirkan pertu.

Pengeruti,

3. -Pcngcrusi"Jawatanl;uash Qaryah h?ﬂdakluh, : ‘ Tugar-tugas

1 af B

~

{a) berkenaan dengan tiap-tiap mesyuarat d;n mesyuaral khas
Jawatankuasa Qaryah dan tiap-tiap mesyuarat agung tahunan
- © danmesyuarat agung khas masjid ftu—

o (1} hadir mempengerusikan esyuarat serta memastikan
- _bahawa mesyuarat ity berjalan dengan sempuma dan
tenteram; o ‘

it mcmpunya} undi pemutus jika bilangan undi sama
banyak’ dan '

(iii) mcnéudatangani minit atau catatan mesyuarat;

{b) bé:}rs'gma dengan Bcndahari, mcnandafté‘ngani semua cek yang
"7 - dikeluarkan bagi pihak masjid jtu; - -

) .mcna.ndala;ngani segala surat dan dokumén rasmi masjid;

Y _ i

V) mewakili Fawatankuasa Qaryah dalam mana-mana mesyuarat
yang diadakan olch mana-mana pihak laifi dan

{e} menerima dan mematuhj apa-apa arahan yang diberikan oleh
MAINPP atay JAIPP, it :
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e 10, T_imbala{{ Pengerusi Jawatankuasa Qaryah hendaklah—

Ponporuii.

{a) menghadiri tiap-tiap mesyuarat Jawatankuoasa Qaryah: dan

(b) mnjalgnkm tﬁgaﬁ-uj'ga_s Pcngciilsiséﬁwsa ketiadaan Pengerusi.

Setizuaaha,

vemupw 11, Setiausaha Jawatankuasa Qarysh hendaklah—

(a} membantu Jawatankuasa: anyah’bag'i sesuatu garyah masjid
itumeiaksanakantugas-tugas merekamengikut peraturan yang
ditetapkan oleh Kacdah- Kacdah ini;

(b} qpmanggilmcsyuafatdan mesyuaratkhas Jawatankuasa Qaryah

" jtuyatdu mesyuarat agung tzhunan atau mesyuarat agung khas
bagi qaryah-masjid itu atau apa-apa mesyuarat lain yang
diarahkan.olch MAINPP - dan mcnjalankan segala
kcputuszmnya.

{c) mcnghadin tiap-tiap mesyuarat Jawatankuasa Qaryah itu,
mencatatkan butir-butic dan keputusan mesyuarat itu serta
mcngcda.rkan m:mt-m:mt micsyuarat kepada ahli mesyuarat
yang bcrkcnaau padaatau scbclummcsyuarat yang bcnkulnya

{d) mcnycdlakan laporan tahunan tcnlang kegaauan qaryah masjid
tu;. . _

' ( €) mcngcndahkan scgala surat—mcnyurat ‘dan menyimpan scgata
rekod kegiatan, buku-buku, copcop dan dokumen-dokumen
- chawm Maspd da,n Jawaunkuasa Qa.ryah itu;

4, bcmama—sama Bcndahan jlk: Pengerusi tiada, menanda-
tangam cck-cck yang dlkcluarknn hag: pihak masjid itu;

'(gIJ mcnylmpan dafta: nama-nama anak-anak qaryah, dan rumah-
rumah orang Islam dan hana-harta wakaf dalam qaryah; dan

{h} menerima dan mcmaluhl apa-apa arahan yang diberikan oleh
- MAINPP-atau JAIPP alau olch Pcngerus: Jawatankuasa
Qaryah. - -
Tuseosw 12, Selain daripadd tugas-tugas yang dtpcruntukkan oleh Kaedzh 28,
Bendahari Jawalankuasa Qaryah bagisesuatu qaryah masjid hendaklah—

(a) m::nghadm uap-llap mesyilarat Jawatankuasa Qaryah masjid
itu;

{b) bersama dengan Pengerusi atau, jika Pengerusi tiada, bersama
dengan Setiausaha, menandatangani semua cek yang dikeluar-
kan bagi pihak masjid itu; =

{c) mengawal dan mcr{fﬁnpan’akgqﬁ yaig betul bagi hal chwal
kewangan masjid itu dalam bukty dkaun kewangannya;
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{d) menerima segala wang yang dibayar atau diberikan kepacta
Jawatankuasa Qaryah bagi sesuatu garyah masjid itu dan
mengeluarkan resit baginya;

(e) mcngawal.mcnycliadanmcncrimawangkutipand_cnnakhaiml
dan derma tabung masjid;

() membuat bayaran yang telah diluluskan oleh- mesyuarat
Jawatankuasa Qaryah ity _dan mengadakan baucar-baucar
" Pembayaran yang sempurna dan sah baginya;

o - ) . ) {g)_ :ﬁlénycdiakan'Pcny':.ﬂa"!(cvgfin'g’a;n*dﬁjam buku yang disediakan

. ole MAINPP dan dibichtangkan pada tiap-tiap kali mesyuarat

. Ja-wala'nkUasa_Qhryab‘qhqmbpgcin'u}gakannyakcpadaMAII\l'PP;'

{h) semasa menjalankan tugasnya, mematuhi apa-apaarahan yang
' dikcl.uat‘k-ar’f‘*ﬁiéﬁ"M&_I"N_PE’I atau JAIPP tenfang pengurusan
- kewarigan'mdsjid di Putau Pindng;

(i} menyediakan penyata kewangan masjid itu bagi tahun sermasa

dg_@.,mcmbcprangkaqnxg dalam mesyuarat tahunan dan

‘mefiyediakan anggaran pendapatan dan perbelanjaanbagi tahun
hadapan; -

) o)mencr;ma.dan xﬁcmﬁinhi ‘apa-'ap“a‘- arahan yang diberikan oleh
. MAINPP atau JAIPP atau-;’gnggmi Jawatankuasa; dan
e (k):.;memsuka dan’ mengurus §atdf"§’l§aun bank bagi tabung
oo kewariganmasid atau memohot Kelulusan daripada MAINPP
. untuk penambahan akauri febih Yaripada satu,

13 Pemérikss Kita-Kira sésuammas_ud hc;:daklauh—-

. '(a}_memertksa buku-buku akatin masjid sckurang-kurangnya tiga

Pt et buléﬁsckifidénﬁx’erﬁli’érikaﬁlapomnlcngkapwntangnyakcpada

., Jawatankuasa Qaryah dan MAINPP; -

(b) menghaiici mesyuarat Jawatankuasa Qaryah jika dikehendaki
C v e o, PErbuatdemikian oleh Pengerusizdan .
(c) mencrima dan mematahi abd-ﬁﬁi arahan yang diberikan oleh
MAIN‘P_P atau JAIPP atau Pengerusi.: ; o

" 14, Tiap-tiap ;ﬂh!i,__!a@.a‘;_‘ank_'u-asg Qaryah bagi sesuatu qaryah masjid

e selaif diripadd Setiansahd dan Bendahari hendaklah—

T 2 i

(@), meghadici tiapstiap mesyuarat Jawatankuasa Qaryah masjid

S

{b) mcnjaiankanapaapa iﬁgas: jﬁﬁg-;lc!ah diputuskan datam
mesyuarat ity supaya dilaksanakan olehnya; dan

A T

. . L
) 3
b
Y T I
e
7. Fra <

v/

o

Tugut-tugax
Pomcrikua
Kicu-tirs.

Tupst-wgas
ahll luin
Jewartankuass
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Tugar-wpas

tmam,

Tu;u-wga.x
Khatih,

Tugat-tugay
Pembanty
Khatib

lsf,

{c) membantu Pegawai Masjid, Setiausaha dan Bendahari

melaksanakan. fungsi-fungsi-dan tugas-tugas mereka dan

" berscsama dengan ahli Jawatankuasa yang lain melaksanakan

fungsl fungsi Jawatankuasa Qaryah seperti yang diperuntuk-
kan dalam Kaedah 8; :

(d) mcnérima dan mc_m_atuhi_ dpa;apa aj'ahan yang diberikan oleh
MAINPP atau JA[PP. atau Peagerusi Jawatankuasa Qaryah.

[mam scsuatu rmspd hcndaklah-—

' (a) meéngimamkan solat fa:dhu dan apa-apasolat bcrjcmaah laindi

maspd ftu;

{ b} mengingatkan Jcmaah tentang laf azntatsolat-solat tertentu dan
kmﬁatnya sebelum solat it dlmulakan

(c} mcngctual urusan fardhu k:fayah ke atas jenazah orang Islam
yang mati di qaryah mas Jld it s-:hmgga sempurna dxkebum:-

an .

5 () thembéiikan na.s:hat dan tunjuk ajar dalam pcrkara-pcrkara

16.

17.

tentang agama Islam kepada anak garysh masjid itu sedaya
upayanya;

: (e) mcﬁgcluai;dan mclibatkaridir-‘i'd}fléni_kc'gi'atan-kcgiatan— ibadat;

{7 menghadiri- tiap-tiap mcsyuarat Jawatankuasa Qaryah bagi
. scsuatu qn:yah maspd itu; dan

(g) menerima dan mematuhi apa- apa arahan yang diberikan oleh
MAINPP amu JAIPP

Khaub scsuam masjid' hendaklah~—

- {a) membacakhutbali Jurhaat, khulbahHan Rayadan khutbah lain

“-yang berkaitan;

" (b)” menggantikan Iam s'cba'g_a} Imam ;émééa kcliadaan mereka:

(¢) menghadiri tiap-tiap mesyuarat Jawatankuasa Qaryah bagi
- oosesuatd qazyah maspd TN dan

AR

(d)A mcncnma'dan mu,maluhi apa-apa arahan yang diberikan oleh
. MAINPP atau JAJPP

Pembantu Khatib sesuatu masjid hendakiah—

(a} membantu Khatib di dalam melaksanakan tugas-tugas Khatib;
dan . :

{b) menerima dan mematuhi apa-apa arahan yang diberikan ofeh
MAINPP dan TATPD
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18.  Bilal sesuatn ma.spd hendakiah-— NN il

f a} mcma.snkan masuk waklu so!at !'ardhu

( b) Azan scrta |qama.h bag: uap nap sola 'fardhu

(c';!f mcmbaca sclawaldan mcmbcn 'nas

! kcuka Khatib menaik
Mzmbar pada solat Iumaat- - '

{ dé bcrseiawal solzt Ta.ramkh

St g P

'{eJ bcrada di maspd scbclum masuk wakw solat fardhu,

4 'mcnghadm uap-hap mtgyua.rat Jawatankuasa Qaryah bagi
sesuaty qaryah muspd itu; dan

{g) - menerima dan mcmatuhl apa—apa arahan yang diberikan oleh
MAINPP-atau JAIPP dtay oleh Imam atau Khatib,

Pembante

L i_S?‘.-_.‘,QP;‘gqba’htu Bilal sesuatu:inasjid herjdakliah— Tugar-tugia
. C oo Lo Bita) -

T fa) ﬁéﬁiba'hhi_:Biiai.&'alafn_;i-ndlték's'?inhkan tugas-tugas Bilal; dan

. 16) ‘menéfina 'dan mcmatuhl apa-apa arahan yang diberikan oleh
MAINFP atau JAIPP atau oleh Imam atau Bilal;

'“:-"",;:2'0 'Walau ‘apa, pun pl':‘runwkan Katdzh 16 Imarn boleh membaca 'mem talch

merhagy

' khutbah bagt solat Turmast dan apalapa’sotat Iam di ma.spd itu. Shutah g
il Ul
Coant e dan sulai-ankan

tun

Tk BAHAG!AN V

S BIROBIRD

B . P AR w.’.‘" ------
B et e L] . 4

21, (1) Bdg: .memasnkan bahawa Iawatankuasa Qaryah setiap garyah Perububanbic
mas;ud dapat metaksagd Pl tugqsnya dengan cekap dan berkesan,
. Jawatankua.sa Qaryih: bojch]a!f mcn‘ﬁbuh biro-bira berikut—

P

wn:pcmbanguqan wakaf

{b) biro pendidikan dan dakwah;
{c) tiﬁd“ﬁ'é't‘:%jikén dan perkuburan;

(4 “bico Kal bh wa) pemuda;

SRR (%) bire ha! eh‘wal_l:

Y, g’ b An ;bzgl ‘Sesuaty Jawatankuasa Qaryah &
g --hcndak}ah dtkcma: oleh’ scorang a"hh Jawaiankiiasa Qaryah bagi garyah -
s ma::.ﬂd iWyang dnranuk dalam mesiyarit Jawatankuasa Qaryahitu.
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(3) Ketua setiap biro yang ditubuhkan bagi sesuatu Jawatankuasa

“Qaryah bolch mclantik ‘tidak-lebih daripada epam orang anak qaryah

masjid itu untuk menjadi ahli Jawatankuasa biro bagi membantu biro ity
;mcnjalankantugas-tugasnya )

4 Tcmpoh jawalan scuap ahh Jawatankuasa sesuatu biro tidak boleh

melebihi tempoh-jawatan J awamnkuasa Qaryah yang menubuhkan biro
itu,

(5) Scttap zhii Jawalankuasa scsuatu biro hendaklah lcrhcntl
_ MEMCgang Jawatan apabda—-—

(a) dia mcnmggal duma; |
n : fb)' Eia meicl:%kinijﬁ@v@ténﬁy#;- o
. €] jawatannya ditamatkan menurut Kaedsh 32;
{d) di_aAtidak.]agi r_ne,njadi_ a‘na_k qaryah masjid itu; dan

, (e) tamat tcmpoh jawntan J awatankuasa Qaryah yang menubuhkan
T h:rouu. .

o (6) Bagl maksud subkaedah (2), seseorang yang dilantik untuk menjadi
o kctua blro tidak bo!ch dil’amxk mcnjadn ketua mana-mana blro yang lain.

(T} Ketua schap biro yang ditubuhkan dalam sesuatu garyah masjid
hendakih—

(a) mempengerusikan tiap-tiap Mesyuaral jawatankuasa biro itu,

(b) mclaporkan scmua kcpulusan mcsyuarat itu kepada mcsyuarat

(c) mclaksanakan semua program biro itu yang telah diluluskan |
“oleh'mesytiarat J awatankuasa Qaryah jtu,

. . Bauagun VI
MESYUAR.AT

Mceyaarst 22, {1) Mcsyuarat]awatankuasa Qaryah hendaklah diadakan sckurang-

lawalankursy

Caryeh, kurangnya dua bulan sekali,

(‘Z) Pcngcmsn Jawalankuasa Qarya‘n bagn sesuatu qaryah masjid i

. - hendaklah mempsngerusikan sctiap .mesyuarat Jawatankuasa Qarysh

- untukqaryahmasyd:tu dan jika Pengerusitidak hadir Timbalan Pengerusi
. Jawatankuasa Qaryah hendaklah mempengerusikan mesyuarat itu.

(3) Jika Pengerusi dan Timbzlan Pengerusi tidak hadir. ahli
Jawatankuasa yang hadir boleh melantik salah seorang daripada yang
hadir untuk mempengerusikan mesyvarat ity,
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(4). Tujuh orang ahli Jawatankuasa ying hadir hcndakfah:,mcﬁube niuk
kuorum bagi mana-mana mesyuarat Jawatankuasa Qaryah. .

(3) Keputusan mesyuaral Jawatankuasa Qaryah hendaklah dibuat
mengikut undi majoriti ahii-ahli Jawatankuasa Qaryah itu yang hadir.
Sekiranya terdapat bilangan undi yang sama banyak, Pengerusi; atay
Timbalan Pengerusi atay ahli Jawarankuasa Qaryah yang mem-
pengerusikan mesyuarat ity adalah berhak memberi- undj pémutus,

(6) Tertakluk kepada Kaedah-Kaedah inidan apa:apaarahan MAINPP

atau JAIPP, Jawatankuasa Qaryah boleh menetapkan prosedur

mesyuaratnya sendiri.

(") Minit-minit mesyﬁarat Iéwatankuasa‘-Qaryah hendaklah

dikemukakan kepada MAINPP dengan seberapa segera.

@ I awatankuasa hendaklah memberi- sekurang-kurangriya tiga hari
notis bertulis sebelum mengadakan scsuatit mesyvarat, 0

23. (1) Mesyuaratkhas Jawatankuasa Qaryah bagisesuaty qaryah masjid
boleh diadakan pada bila-bila masa apabila berbangkit sesuaty perkara
mustahak,-dan setiap miesyuarat sedemikian heridaklah diadakan hanya
untuk membincangkan perkara tertentu sahaja.

(2) Walag apa pin pe

M_uwar-r;
khis Jawasan.
, kuasx Qarysh,

untukan sli(big‘&édah'(l)'sﬁgix‘_hpsyua{at' khas -

Jawatankuasa Qaryah boleh diadzkan diatas permintaa bertulis daripada -

satu pertiga daripada ahli-ahli Ja{\irataﬁkpasg Qaryah bagi sesuatu garyah
masjid ity untuk membmmggg;g sesuatu perkara mustahak: .- -

*(3) Setiausaha hendaklah mcmanggil'mcsyuaral khas Jawatankuasa

Qaryah dalam masa tujeh (7) hari selepas menerima permintaan dj b‘a‘\#é'l‘h '

subkaedah (2). RS -

(4) Subkacdah 22(2) hingga (7) hendakish terpakai bagi mesyuarat

khas yang diadakan dj bawah subkaedah (1). .

24. (1) Mesyuarat agung tahunan s::suatu qaryah masjid hendaklah
diadakan pada tiap-tiap tahun d; antara bulan Januari atau Febnyari,

(2) Setiap mesyuarata gungtahunan sesuaty qaryah masjid hendaklah
mengandungi agenda yang berikuyt— o :

(a)} bacaan doa sclamat dan Al-Fatihah;

(b} ucapan bcngerusi;

{c} pc‘ngcsahan’rh_iﬁi’t més;y_u'ar:if ﬁgi;ngi_tghgna_tn_yéng laly; - .

(d) perkaraberbangkiti = -

Mesyuarat rguny
tahtinan.
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F

lalu, dan anggaran

“(e) ;;cmbcntangan gr)cni)"atar kewangan qaryah masjid bagi tahun -

pendapatan dan p«_:rbelanjaan bagi' tahun
semasa; - e

() perbincangan usul-usul Qan:cadahg_étn '_(ji‘k_aéc.ja);,dan,_'. Ay

(¢) hal-hallain. . - R S S

(3) Pengerusi Jawatankuasa Qaryah hcndéklah'mé'rnbéngéms"ikﬁn
setiap mesyuarat tahunan, dan jika Pengerusi tidak hadir, Timbalan .

Pengerusi hendaklah mempengerusikan mesyuarat itu.

(4) Fka Pengerusi dan Timbalan tidak hadir, ahli-ahli Jawatankuasa

" Qaryah yang hadir boleh melantik salah seorang daripada mercka untuk

. ~hendaklah dibuat secara sebulat suiara atau febih suara.anak garyah yang®

Mesyuant
agung thas.

Pegawn Matjid
bolch meng-
baditi mesyraal
Jawstankuasa

Queysh,

Sagu Hari
Peguuni
Masjid dan Siak.

Akurn, peayatx
kewangsn dan
wang musjid,

mempengerusikan mesyuarat ity.

(5) 40 orang atay satu pertiga daripada jumlah anak qaryah dalarg

daftar qaryah yang berumur sekurang-kurangnya 18 tahun, mengikut ©

mana yang kurang, hendaklah membentuk kuorum bagi mesyuarat agung
tahunan qaryah masjid itu.

(& Keputusan mesyuarat agung tahunan sesuatu qarysh. masjid

hadir.

23. (1) Mesyuarat agung khas sesuatu garyah masjid boleh diadakan

pada bila-bila masa dengan-perintah Jawatankuasa Qaryah atau-dengan’ .
permintaan bertulis oleh 40 orang atai satu pertiga jumlah anak qaryah -

masjid itu yang bemmu; -sc-kuran'g‘-kui'hngr_xya' 18 tahun, mengikut-mana’
yang kurang, untuk membincangkan sesuatu perkara penting bagi qaryah
masjid itu, ’ v

(2) Subkaedah 24(3) hingga (5) héndaklih ierpakai bagi mosyuaral

agung khas yang diadakan di bawah subkaedah (1).

26. Pegawai Masjid bagi-sesuatu masjid (yang bukan rﬁeqj‘é&_!i ahl:i'_:‘_‘ ‘
Jawatankuasa Qaryah) bolch menghadiri mesyuarat Jawatankuasa

Qaryah dan mesyuarat khas Jawatankuasa Qaryah.

- E;\HAGMN Vi
KEWANGAN

27.  Pegawai Masjid dan Siak sesuatu masjid boleh dibayar sagu hati
daripada wang masjid itu dengan persctujuan Jawatankuasa Qaryah.

28. (1) Bendaharj Jawatankuasa Qaryah hendaklah m-t-;n)}imjaat‘u akaun-
akaundan rekod-rekod yang sepatutnya bagi segala urusan qaryah masjid
itu yang melibatkan perbelanjaan atay penerimaan wang dan hendakiah

menyediakan suatu penyata akaun mengenainya pada setiap tahun,, .. :
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(2) Bendahari Jawatankuasa Qaryah hendaklah menghantar laporan

- kewangan qaryah masjiditu kepada MAINPP tiap-tiap cnam bulan sekali.
. . - . ' T

"('3)“S'cmh’é‘ :suang s«:suat'ﬁ..é;aryéh 'mésjid daﬁ wa
sesuatu qaryah masjid hendaklah didepositkan di mana-mana bank yang

_ fenyediakan kemudahan perbankan Islam sebagdimana yang diluluskan

ole;b‘,‘l,i’?.\;v_‘z_n__ig'rj‘kua's'a Qaryah bagi qaryah masjid.itu,,

29.  Walab apa pun péfuntukan Kacdah-i{aadah in.i, Pengerusi

Jawatqqkua_sa Qaryah boleh meluluskan sesuaty perbelanjaan ‘meialyi

:waqg‘pa{ijar runcit untuk jumlah tdak melebihi dua ratus Tinggil untuk

:sesuatd'perkara yang penting dan seria-merta.

30, Akain sesuatu qa{yéh nﬂz_isjid b_olé.hla'h digudil oleh jurvaudit ber-

tauliah jika terdapat keraguan, dan perbelanjaan pengauditan hendaklah
ditanggung oleh garyah masjid itu, . . - : Lo

Bauacian VIII
PENGAWALAN

31, Padabila-bilamasa yang rriunésébah, mana-mana pégz;wai MAINPP

- atau JAIPP yang diberi kuasa secara bertulis oleh MAINPP boleh—

(@) memeriksasegalabuku, akaup atay dokumen lain yang berkaitan
dengan pentadbiran qaryah masjid itu dan pelaksanaan fungsi
Tawatankuasa Qaryah dan Pegawai Masjid itu termasuk apa-

- apa aduan terhadap mereka; | .. e

(b) ‘menghendaki mana-mana ahli Jawatankdasa Qaryah bagi
garyah masjid itu dan Pegawai Masjid supaya menyediakan
. untuk pemeriksaan pegawai MAINPP"atag.: JAIPP itu apa-apa
. buku, akaun atau dokumen: fain yang' berkaitan- dengan
pentadbiran qaryah masjid it dan ahlj Jawatankuasa Qaryah
dan Pegawai Masjid ity hendaklah mematuhi kehendak

. sedemikian. . o S

32 Jika MAINPP atay Seiiausaha MAINPP 'berpuas 'bati. setelah

menjalankan siasatan yang wajar, bahawa mana-mana Pegawai Masjid
atau. ahli Jawatankuasa Qaryah Atay Jawatankuasa biro sesuatu qacyah
meEES L
C (dj tefah berfindak atay b_'erc":adang_hqndak bertindak secara yang
' tidak bérpatutan dalam melaksanakan tugas-tugasnya di bawah
Kéedah-Kaedak ini: atay; ' T e

(&} telahtidak menjalankan apa-apalugas yang dipertanggungkan
padanya di bawah Kaedah-Kaedah ini

[

MAINPP atau Setiausaha MAINPP boleh memberikan arahan secara

ng untuk faedah

Peageiuy balch
melutuakan
perbelunjaan
uniuk prirksra
Peniing: dan
i meHs

Pengawhinug
akaun,

Pemeriksazn
vled pepawezi
MAINFF 3
1AIPP

Trindakan adls
fawatinkuasy
Quaryab dan
Pegawas Mayjid
yang pudik ber-
f‘.‘.“‘.l'-":':" .

bertulis menghendaki. Pegawai Masjid awy ahlj Jawatankuasa Qaryah o

atau ahli fawatankuasa birg itu melaksanakan fungsi-fu ngsinya mengiku
cara yang ditentukan oleh MAINPP dan ahi; Jawatankuasa Qaryah atau

o

- Pegawai Masjid atau. j"a!wratankga}sa biro hendaklah mematuhi grahan ity
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Pengpuniungan

e e }J// (l} ] ika mana-mana ahh Iawatankuasa Qaryah atau chawal Masjid
gowaan. ataw Jawatankuasa blro sesuatu qaryah ma.s]ld——

(a} t:dak hadnr tiga kali bcrzurut -furut sesuaty mcsyuarat
Jawatankuasa Qaryah atau jawatankuasa biro tanpa memberi
apa-zpa sebab yang mcmuaskan kepada Pengerusi, |

(b} didapati bcrsalah pada’ b:la bila” masa untuk suatu kcsalahan

 yangmelibatkan fraud, kecurangan atau keburakan akhtak atau
atas sesuatu kesalahan yang boleh dikenakan hukitman penjara
{sarna ada hukuman penjara sahaja atau sebagal garm denda)
se!ama tempoh dua :ahun atau lebxh o

{c) mcnghalang atau enggan membenarkan pcm::nksaan dtbuat di
bawah perenggan 30{a )

{d) tidak mematuhi kehcndak di bawah perenggan 30(b);
{e} cuai dalarn men)alankan lugas;

'.(f) tidak mcmaluhl apa—apa arahan yang d:bcnkan oieh M4 "'.PP
alau JAIPP d: bawah Kacdah n{acdah ini; atau

(,g} bcrkelakuan yang- mencemarkan ag'lma Isiam,

MAINPP bolch mcngganlung atau menamarkan jawatan Pegawai Masjid

" atau ahli Jawatankuasa Qaryah atau mengarahkan ketua biro jtu supaya
mcnamatkan Jawar.an ahti jawalarkuasa bire uu

(2) Walau apa pun sabkaedah (1) tiada secrang pun bolch di gantung

. atau ditamatkan jawatannya di bawah subkaeda.h Hu mclamkan jika dia

: leiah d}ben pcluang untuk-didengar. '

{3) Subkaeda.h 3 hendaklah tcrpakai berkenaan dcngan jawatan
yang menjadi kosong oleh sebab penamatan Jawatandi bawah kaodah ini;
‘kecuali bagi ahll Jawaianl(uas.i b:ro itn.,

Perctinglatan -2 34 Jika berlaku scbarang kemusykilan, masalzh atau pcrtchngkahan

hemdakizh di-

ek kepads dalam sesuvatu garysh masjid ity yang tidak dapat disclesaikan oleh
yepuusn  Jawatankuasa Qaryah maka perkara yang berlaku ite hendaklah dirujuk-
MAINPP

e kan kepada MA[NPP bagi mendapat panduan dan pcnjclasan Apa-apa

keputusan yang dibuat oleh MAINPP dalam perkara lcrscbut adalah
muktamad.

BAHAGMN X

PE!.BAGAI

Fungs Magud 3 5

. Mas_}ld hcndaklah d| gunakan scbaga:——

{a) icmpat untuk orang grang {slam bcnbadat. terutamanya untuk
mendirikan sotat fardhu Hima wakiu, solat Jumaat dan solat-
solat lain;
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(&) pusat kegiatan'agama Islam dan pembangunan vmmah; dan

{c} pusat sumber mﬁkrumat penduduk dan maklumat tentany
MAINPP dan maklumat Jain,

36. Semua surat-menyurat kepada MAINPP hendaklah dialamaikan
kepada—— o

Setiausaha '

Maitis Agama Istam Negeri Pulay Pinang
Lebuh Downing

10300 Pulau Pinang

37. Peraturan Jawatankuasa Qaryah 1972 adalah dengan ini di-

mansuhkan ("Peraturan termansuh™), '

38 Walau apa pun peruntukan Kacdah 37, ahli-ahli Juwatankuasa
Qaryah yang dilantik di bawah Peraturan termaasuh ity hendakiah terus

memegang jawatan untuk baki tempoh jawatan yang baginya mereks
ditantik di bawzh Peraturan termansub it dan peruntukan-peruntukan
Peraturan termansuh itu hendakiah terus terpakai kepada mereka semasa

tempoh terscbut seclah-olah Peraturan ity lidak‘dirﬁansqhkéu.

Berarikh pada 18 Mac 1997,
[PUPP 3337; JUPP/D/02/3.00.)

Dengan Titah Perintah,

- Yang di-Pertua,
Majlis Agama Islam,
Negeri Pulau Pinang

Surns medyviat
dengan
MalNpP

Pomansohan
Hg P AL 2472

Peageualan
bagi akh
hwyankuasz
Qurysh yang i
Hanuk Ui Bawah
Prtatgtun
ermaniuh,



